РЕКОМЕНДАЦИИ К СОСТАВЛЕНИЮ ОТЧЁТА
по производственной практике (преддипломной)
для студентов 4 курса
специальности 09.02.05 Прикладная информатика (по отраслям)
В процессе прохождения производственной практики студенты оформляют отчет о проделанной работе в соответствии с предлагаемым тематическим планом:
Введение

1. Цели и задачи преддипломной практики

2. База практики

3. Содержание практики
3.1. Индивидуальное задание, выполненное в период прохождения практики
3.2. Предварительное проектирование (внешнее проектирование)
3.3. Проектирование
3.4. Технологии
3.5. Результаты экспериментальных работ

Выводы
     Список использованных материалов
ПРИЛОЖЕНИЕ 1 Техническое задание
ПРИЛОЖЕНИЕ 2 Текст программной системы
ПРИЛОЖЕНИЕ  3 Акт о внедрение программной системы в пробную эксплуатацию

ПРИЛОЖЕНИЕ 4 Результат предварительной экспертной оценки

СОДЕРЖАНИЕ ОТЧЁТА

Введение 

Описание организации: полное название, краткое название принадлежность к ведомству или министерству, основные и сопутствующие области деятельности, организационно-правовая форма организации, подразделение организации, её состав и задачи, технические и программные средства, тематика решаемых задач, адрес организации.
1. Цели и задачи производственной практики (преддипломной)
Производственная практика (преддипломная) студентов является заключительной частью образовательного процесса и направлена на закрепление и углубление компетенций, полученных студентами в процессе всего предыдущего обучения, а также на углубление студентом первоначального профессионального опыта, развитие общих и профессиональных компетенций и опытом профессиональной деятельности по получаемой специальности.
Задачами преддипломной практики являются:
1) обобщение и совершенствование знаний и практических навыков, полученных студентами в процессе обучения по специальности;

2) проверка возможностей самостоятельной работы будущего специалиста в условиях конкретного производства;

3) сбор материала для выполнения дипломного проекта.

Реализация цели и задач практики осуществляться с учетом сферы деятельности организации (предприятия).

2. База практики

· Расширенное описание комплекса средств вычислительной техники, используемого в организации или в её отделе.

· Описание периферийных технических средств организации.

· Описание вычислительной сети организации и принципов администрирования и защиты.

· Описание используемых в организации стандартных методик технического обслуживания, контроля, диагностики средств вычислительной техники, восстановления работоспособности вычислительной техники и компьютерных сетей в организации.

· Описание системного программного обеспечения, инструментальных средств программирования, прикладными программными комплексами и его приложениями, используемыми в подразделении с указание краткого их назначения и области применения. 

3. Содержание практики

Тема выпускной квалификационной работы, назначение работы.

Участники проекта и анализ личного участия в работе и выполнение распорядка работы организации.

ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ
3.1. Описание предметной области задачи
В этом разделе должна быть описана предметная область, а так же обоснована актуальность разработки после внедрения разработанной программной системы.

3.2. Предварительное проектирование (внешнее проектирование)
Этот раздел может содержать
· Миссия (генеральная цель), необходимые и желаемые цели разработки
· Основные требования к выполнению задачи.

· Описание входных и выходных данных.

· Тесты. (в том числе и контроль целостности данных)

3.3. Проектирование
Здесь могут быть приведены схемы проекта:

· Бизнес-процессы системы;

· схема архитектуры,
· функциональная схема,

· Структурная схема,

· Схемы данных,

· Схемы пользовательского интерфейса.

3.4. Технологии
Здесь могут быть отражены используемые методы, технологии.
3.5. Результаты экспериментальных работ

Здесь должен быть приведён результат выполненной работы и произведён анализ оставшейся незавершённой части программной системы. 
ВЫВОДЫ

Вывод пишется в соответствии с целями и задачами практики (их выполнение или невыполнение), готовность к выполнению дипломного проектирования.
СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ МАТЕРИАЛОВ
Перечень используемой литературы, адресов сайтов – всех источников получения информации в период практики.
ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ОТЧЕТА
Отчёт выполняется на белых листах формата А4 (210*297 мм). Нумерация страниц должна быть сквозной. Первым листом является титульный лист (не нумеруется). Вторым листом является содержание, которое включает номера и наименование разделов и подразделов с указание номеров листов. 

Каждая страница с текстом или иллюстрацией должна быть пронумерована без пропусков, начиная с титульного листа, на котором номер не указывается, но учитывается. Номера страниц проставляются внизу листа по центру.
Текст размещается на одной стороне листа через 1,5 межстрочный интервал в формате Times New Roman (14 шрифт). Ширина полей: слева 25, справа 10, сверху и снизу 20 мм.

Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всей пояснительной записки, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзаца. Номер подраздела состоит из номера раздела и подраздела, разделенных точкой. Заголовки раздела оформляются прописными буквами и должны иметь шрифт - 16, жирный, без точки в конце (не подчеркивая).
Переносов слов в заголовках не допускается. Каждый раздел необходимо начинать с нового листа.
Подразделы должны иметь заголовки (шрифт – 14, жирный), которые начинаются с прописной буквы, без точки в конце (не подчеркивая). 

Рисунки могут быть расположены как по тексту, так и в конце его. Нумерация сквозная, арабскими цифрами. Иллюстрации при необходимости могут иметь наименование.
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Рисунок 1 –Диаграмма размещения (UML)

Таблицы следует нумеровать сквозной нумерацией, арабскими цифрами, над левым верхним углом таблицы.

Таблица 1 – Пояснения к структурной схеме….
	Имя модуля
	Функция модуля
	Вид модуля

	
	
	


Графу «Номер по порядку» в таблицу включать не допускается. Таблица со всех сторон ограничивается линиями.

Ссылки в тексте на таблицы, рисунки в должны быть обязательны. При ссылке следует писать слова «таблица» и «рисунок» с указанием их номера.

В список использованных материалов включаются все использованные источники информации. Сведения о книгах должны содержать следующую последовательность: фамилия и инициалы автора, название книги, место издания, издательство и год издания.

Приложение помещают в конце отчёта и размещают в нем вспомогательный материал. Каждое приложение должно начинаться с нового листа с указанием в правом верхнем углу листа слова «Приложение 1». Приложение может иметь заголовок, который записывается симметрично тексту прописными буквами. Образец титульного листа – в приложении 1.

Объём отчёта по практике должен составлять не менее 12 страниц, из них раздел «Содержание практики» должен быть не менее 8-9  страниц.
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